
 
 

 

 

 

 

Cartagena de Indias, 27 de diciembre 2025 

 
Doctor 
DANILO JOSÉ BERNETT ZAMORA 
Profesional Contador 
Corporación Museo Histórico de Cartagena de Indias 
Supervisor contrato 041 

 

ASUNTO: Informe de actividades contrato número 041-2025 celebrado entre la 
Corporación Museo Histórico de Cartagena de Indias y JANY PEREZ DOMINGUEZ 
cuyo objeto es: Prestar sus servicios de apoyo a la gestión, para la Corporación Museo 
Histórico de Cartagena de Indias – MUHCA. 

 
Respetado Supervisor. 

En cumplimiento del objeto del contrato número 025-2025, presento informe de las 
actividades realizadas en el periodo comprendido entre el 29 noviembre y el 23 de 
diciembre 2025 de acuerdo con la siguiente descripción: 

 

 siguiente descripción:  

 
Obligación  Actividad 

1. Prestar apoyo y 
acompañamiento 
durante las 
jornadas de 
formación sobre 
la metodología 
de inventario del 
patrimonio 
cultural 
inmaterial y de 
bienes muebles, 
en el lugar que 
disponga el 
Coordinador del 
equipo y/o el 
Supervisor 
Contractual. 

 
 
 
 
 
 

• El día 10 de diciembre Se realizo una jornada de 
socialización y revisión del material de información 
para el registro de las fichas de pci. 

2. Prestar apoyo y 
acompañamiento 
durante la 
realización de 
acercamiento a la 
comunidad, 

 
• En el mes de octubre y noviembre se adelantaron los 

acercamientos a las distintas comunidades, para la 
identificación de los actores culturales de la localidad 3, 
a través de mesas de concertaciones y grupos focales 
del proyecto del inventario patrimonio y cultura de 
Cartagena. 



 
 

mediante 
actividades de 
concertación 
inicial y la 
organización de 
mesas de 
trabajo, 
orientadas a la 
definición de 
acuerdos con los 
actores de la 
Localidad 3: 
Industrial y de la 
Bahía. 
 
 

 
 

 
3. Prestar apoyo 

llevando a cabo 
la selección 
inicial de las 
manifestaciones 
del patrimonio 
cultural 
inmaterial y de 
los bienes 
muebles, de 
acuerdo con las 
directrices que 
emitan el 
Coordinador del 
equipo y/o el 
Supervisor 
Contractual. 

 

 

 

 

 

 

• En el mes de noviembre se llevo acabo el proceso de 

selectividad de las manifestaciones culturales en el 

barrio Ceballos y santa clara. 

 

 

4. Prestar apoyo 
llevando a cabo 
levantamiento de 
la información 
documental y 
registrando los 
datos en las 

fichas de inventario del 
patrimonio cultural 
inmaterial, siguiendo   
los lineamientos 
metodológicos 
del Ministerio de      
Cultura. 
 

 
• El 1 de diciembre de 2025, se realizó Reunión virtual 

por Google meet de avances de digitalización de fichas 

pci. 

• El 5 de diciembre se realizó reunión virtual por meet 

para ver los avances del registro de la información de 

las fichas pci. 

• El 6 de diciembre se realizó apoyo al equipo 

audiovisual con el levantamiento de información de la 

manifestación cultural de la bolita de caucho en 

Ceballos. 



 
 

 

 

• El día 9 de diciembre seguía en el proceso de avance 

con el registro de información para las fichas pci. 

 

• El día 14 de diciembre levantamiento y documentación 

audiovisual con el equipo de comunicaciones en 

Ceballos en la bolita de caucho. 

 
5. Prestar apoyo 

entregando los 
insumos 
necesarios para 
la elaboración de 
la bitácora del 
proyecto, 
incluyendo la 
totalidad de la 
información 
producida 
durante el 
proceso de 

inventario en la            
Localidad 3. 

 
Desde que se dio inicio al proyecto del inventario de 
patrimonio y cultura de Cartagena de la localidad 3, donde 
recibimos formación en cual nos especificaron que 
teníamos que realizar 4 bitácoras, cada una semanal y 
actas de reuniones en las concertaciones asignadas por 
comunidades. 
Realice bitácoras en las siguientes fechas: 

• Del 1 diciembre al 6 de diciembre 

• Del   9 de diciembre al 14 de diciembre 

• Del 15 de diciembre al 20 diciembre 

6. prestar apoyo 
entregando la 
lista final de las 
manifestaciones 
culturales y las 
fichas de 
patrimonio 
inmaterial en el 
formato oficial 
establecido por 
el ministerio de 
cultura, en 
versión editable 
(WORD) 

 
 
 
 
 

•  El día 12 de diciembre se realizó la entrega final de 
digitalización de las manifestaciones culturales de la 
ficha de pci por vía correo electrónico 

7. prestar apoyo y 
acompañamiento 
llevando a cabo 
la convocatoria 
para la 
divulgación y 
socialización del 
informe final del 
proyecto a la 

 
• El día 17 de diciembre se hizo la convocatoria de 

divulgación y socialización del informe final e 
invitaciones vía WhatsApp. 
 



 
 

comunidad. 

 
 
 
 
 
 
 

8.  Prestar apoyo 
llevando a cabo 
la convocatoria 
para la 
divulgación y 
socialización del 
informe final 
del proyecto a la 
comunidad. 

 
 
 
 
 
 
 

• El día 22 de diciembre se hizo el cierre de 
divulgación y socialización del informe final del 
proyecto de inventario de patrimonio y cultural de 
Cartagena, en la comunidad de Ceballos con un 
aforo de 200 personas de distintas comunidades 
como arroz barato, puerta de hierro, Ceballos, 
santa clara, caracoles, Luis Carlos galán entre 
otros. 

 

 
 
 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 
  
FIRMA: ____________________ 
Cédula: 1143354094 de Cartagena 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Reunión virtual de avances de digitalización de información de fichas pci. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
reunión virtual por meet para ver los avances del registro de la información de 

las fichas pci. 



 
 

 

 
 
 

 se realizó apoyo al equipo audiovisual con el 
levantamiento de información de la 
manifestación cultural de la bolita de caucho en 
Ceballos. 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

  
 

 
Se realizo una jornada de socialización y revisión del material de información 
para el registro de las fichas de pci. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 entrega final de digitalización de las manifestaciones culturales de la ficha de 
pci por vía correo electrónico. 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

 levantamiento y documentación 
audiovisual con el equipo de 
comunicaciones en Ceballos en 
la bolita de caucho. 
 
 
 

 
 

 
                                                                            

 
 

 
 
 

 
 

 
 



 
 

 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 convocatoria de divulgación y socialización del informe final e invitaciones vía 
WhatsApp. 

 
cierre de divulgación y socialización del informe final del proyecto de inventario de 
patrimonio y cultural de Cartagena 
 
 

 
 

 
 
 

 


